
淄博市知识产权保护中心备案申请主体 

专利预审备案工作流程 

 

一、备案网址 

淄博市知识产权保护中心官网：http://60.210.113.14

0:9001/。 

二、账号注册 

进入官网首页，点击“注册”填写相应信息进行备案登

记，请准确填写单位名称等相关信息。 

三、备案申请方式 

1.符合条件的企事业单位按照通知要求自愿申请，在登

录后点击进入“用户备案”页面，按要求填报主体备案申请

表，导出申请表、承诺书，打印盖章后将申请表、承诺书、

营业执照等材料上传，完成用户注册。 

2.淄博市知识产权保护中心对注册申请材料进行审核，

平台将以短信方式提示审核结果，备案工作等待国家知识产

权局复核通过后，申请主体会收到备案申请审核通过的短信

通知，即为备案通过。 

四、注意事项 

1.若申请主体拟委托专利代理机构提交专利预审申请，

需申请主体注册信息审核通过，同时，在预审案件提交系统



中与专利代理机构建立委托关系；建立委托关系后，代理机

构方可通过预审系统提交案件，代理该申请主体提交专利预

审申请。 

2.申请主体和专利代理机构在预审案件提交系统中建

立委托关系，只能由申请主体账号发起。 

3.新增备案申请步骤中上传的备案申请表需要在系统

内的下载，不得随意更改格式，否则无法通过验证并成功上

传。 

4.登录网址右上角点击“联系我们”，可获取相应联系方

式；登录系统后，点击页面左上角的单位名称可以进入个人

中心查看或者维护相应信息。 


