
淄博市知识产权保护中心备案申请主体 

专利预审备案信息变更流程 

一、适用范围 

适用于已在市知识产权保护中心完成预审备案的企业/

单位，因备案信息（如企业名称、地址、联系人、资质文件

等）发生变更时，需通过预审系统办理变更手续。 

二、变更流程 

（一）准备材料 

根据变更内容，准备以下材料（需加盖公章）： 

1.企业营业执照副本复印件（如企业名称、法人、地址

变更需提供最新版本） 

2.《预审备案申请表》（登录预审系统，点击左上角“用

户名”-“用户备案变更”模块-添加-填写变更信息-保存“下

一步”，系统自动生成表格文件，下载填写最新日期，加盖企

业公章和法人签字） 

3.承诺书 

4.其他证明材料（需提交社保证明、研发投入证明材料

以及企业现有的发明专利证明等） 

（二）登录预审系统 

访 问 市 知 识 产 权 保 护 中 心 预 审 系 统 （ 网 址 ：

http://60.210.113.140:9001/），使用原备案账号密码登录，



忘记密码可通过备案手机号找回。 

（三）填写变更信息 

登录预审系统首页，点击左上角“账号用户名”-“用户

备案变更”模块-添加-填写变更信息-在线填写变更内容（如

企业名称、地址、联系人、联系方式等）。 

上传电子版材料（PDF 格式，需清晰可辨）。 

（四）提交申请 

核对信息无误后提交申请 

（五）中心受理 

保护中心在 7 个工作日内对材料进行审核。 

（六）审核结果 

1.审核不通过：系统反馈审核意见，请尽快修改后重新

提交。 

2.审核通过：系统自动更新备案信息，并通过短信通知

申请人。 

三、注意事项 

（一）变更时效性：备案信息发生变更后，需在 30 日内

办理变更手续，逾期可能导致预审服务暂停。 

（二）材料真实性：提供虚假材料将取消备案资格。 

（三）联系人维护：确保系统内联系人信息准确，避免

遗漏通知 

 


